Regulamin udostepniania i korzystania z pomieszczen Polskiego Radia —
Regionalnej Rozgtosni w Lublinie ,Radio Lublin” S.A. w likwidacji: Studio im.
Zbigniewa Stepka, Studio im. Budki Suflera, Studio Nagraniowe (Studio Lublin).

§1
Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy Regulamin reguluje zasady korzystania z pomieszczen Polskiego Radia — Regionalnej
Rozgtosni w Lublinie ,Radio Lublin” S.A. w likwidacji: Studia im. Zbigniewa Stepka, Studia im. Budki
Suflera, Studia Nagraniowego przez pracownikéw/wspotpracownikéw Radia Lublin oraz przez
podmioty zewnetrzne (uzytkownik).

2.  Witascicielem i wytagcznym dysponentem pomieszczen, o ktérych mowa w pkt 1 jest Polskie Radio
- Regionalna Rozgto$nia w Lublinie Radio Lublin S.A w likwidacji (Radio Lublin).

3. Pomieszczenia mogg zostaé¢ udostepnione na: koncerty, festiwale, spektakle, konferencje,
warsztaty, szkolenia, prezentacje, spotkania autorskie iinne widowiska artystyczne. Moga réwniez by¢
wykorzystywane na préby przed wystepami oraz inne wydarzenia o charakterze niekomercyjnym lub
komercyjnym zwanymi (wydarzeniem).

4. Studio im. Zbigniewa Stepka moze by¢ réwniez zaadaptowane jako garderoba w przypadku
koncertéw w Studiu Muzycznym. Studio moze by¢ takze wykorzystywane do nagrywania stuchowisk.

5. W Studio im. Budki Suflera mogg byé réwniez organizowane sesje nagraniowe, rejestracje
teledyskéw, proby przed wystepami i inne widowiska artystyczne.

6. W Studio Nagraniowym mogg odbywac sie sesje nagraniowe i montaz nagranego materiatu oraz
proby przed wystepami.

7. W celu wykorzystania pomieszczen (wynajecia) wymagane jest dokonanie stosownej rezerwacji.

8. W zaleznosci od rodzaju wydarzenia i jego charakteru Radio Lublin zawiera z podmiotem
zewnetrznym umowe, ktérej przedmiotem jest ustalenie warunkéw udostepnienia okreslonych
przestrzeni Radia Lublin na potrzeby organizacji wydarzenia przez podmiot zewnetrzny (umowa
najmu), wspotorganizacji wydarzenia przez Radio Lublin z podmiotem zewnetrznym (umowa
o wspotpracy) lub wydarzenia organizowanego przez Radio Lublin (umowy o wykonanie koncertu lub
innego wydarzenia).

9. W kazdym przypadku okreslonym w ust. 8, podmiot zewnetrzny otrzymuje dostep do
pomieszczenia, bedgcego przedmiotem umowy w terminie i na warunkach ustalonych w umowie.

10. Uzytkownik zobowigzuje sie do przestrzegania zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§2
Warunki rezerwacji pomieszczen

1. W celu dokonania rezerwacji pomieszczenn przez podmiot zewnetrzny nalezy ztozyc
zapotrzebowanie na pomieszczenie ze wskazaniem pomieszczenia, terminu i celu wykorzystania (za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres: koncerty@radiolublin.pl lub telefonicznie pod numer
telefonu 500217870. Rezerwacja ta ma charakter ogdlny oraz tymczasowy, nie jest rezerwacja
gwarantowang i jako taka nie rodzi skutkéw prawnych. Czas trwania rezerwacji wstepnej wynosi
maksymalnie 7 dni od daty dokonania rezerwacji.



mailto:koncerty@radiolublin.pl

2. Pracownik odpowiedzialny za realizacje wydarzenia po sprawdzeniu dostepnosci pomieszczen
dokonuje rezerwacji.

3. Rezerwacja, o ktérej mowa w pkt 1 staje sie rezerwacjg wigzgca prawnie pod warunkiem
uiszczenia przez podmiot zewnetrzny zaliczki w wysokosci 30% catkowitej wartosci zamowienia.
W przypadku braku wptaty zaliczki rezerwacja ma charakter wstepny i w chwili wptacenia zaliczki przez
inny zainteresowany podmiot zostaje anulowana.

4. Pfatnosé zaliczki powinna nastgpié¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez podmiot zewnetrzny
faktury pro forma wystawionej przez Radio Lublin. Jezeli rezerwacja wstepna nastepuje na mniej niz
30 dni przed planowanym dniem wydarzenia podmiot ten zobowigzany jest wptacié¢ zaliczke w terminie
trzech dni od dnia otrzymania faktury pro forma.

5. Za date wptacenia zaliczki uznaje sie date uznania rachunku bankowego Radia Lublin.

6. Zwrot zaliczki nastepuje wytgcznie w przypadku anulowania rezerwacji przez podmiot zewnetrzny
przed rozpoczeciem najmu z zachowaniem formy pisemnej, jezeli przyczyng anulowania rezerwacji jest
wystgpienie sity wyzszej lub ogtoszona przez Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zatoba narodowa.
W innych przypadka zaliczka nie podlega zwrotowi.

7. W przypadku uzasadnionego odwotania rezerwacji przez Radio Lublin przystuguje zwrot
wptaconej zaliczki bez odsetek.

8. Po zatwierdzeniu rezerwacji, przed udostepnieniem pomieszczenia Radio Lublin zawiera umowe
zgodnie z § 1 ust. 8 Regulaminu.

9. Klucze do pomieszczen sg wydawane pracownikom, ktérzy zostali umieszczeni na oddzielnym
wykazie oséb uprawnionych do pobierania kluczy oraz reprezentantom podmiotéow zewnetrznych wg
informacji przekazywanych do portierni przez pracownika odpowiedzialnego za organizacje
wydarzenia wskazanego w punkcie 2. Pobierajgcy majg obowigzek wpisania faktu pobrania i zwrotu
kluczy w stosownej ewidencji znajdujgcej sie w portierni.

11. Kazda osoba, ktdra nie jest pracownikiem Radia Lublin, a ktéra przebywa w pomieszczeniach
rozgtos$ni musi posiada¢ numerowany identyfikator lub opaske na reku. Dysponentem opasek jest
osoba odpowiedzialna za organizacje wydarzenia. Rejestr wydanych identyfikatorow prowadzony jest
w portierni.

§3
Realizacja wydarzenia

1. W celu realizacji wydarzenia w pomieszczeniach Radia Lublin, pracownik odpowiedzialny za
realizacje wydarzenia wypetnia Karte Obiegowg Wydarzenia — zatacznik nr 1 wraz z kosztorysem
wstepnym dla wydarzenia realizowanego przez Radio Lublin, ktéry stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.

2. Obieg karty winien by¢ zgodny z kolejnoscig umieszczenia na niej poszczegdlnych komérek
organizacyjnych. Osobami upowaznionymi do sktadania podpiséw na karcie obiegowej sg kierownicy
lub osoby je zastepujgce podczas nieobecnosci.

3. Karta podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki na co najmniej 14 dni przed planowang
datg wydarzenia.



4. Realizacja wydarzenia moze by¢ rozpoczeta po uzyskaniu zgody Kierownika Jednostki i po
uwzglednieniu wszystkich uwag zapisanych w karcie oraz zaakceptowaniu kosztorysu wstepnego.

5. Cennik najmu Studia im. Zbigniewa Stepka, Studia im. Budki Suflera, Studia Nagraniowego (Studia
Lublin) okreslony jest w zatgczniku nr 3, do niniejszego Regulaminu, przy czym istnieje mozliwosé
negocjowania stawek okreslonych w cenniku.

6. Ostateczng decyzje o cenie wynajmu pomieszczen podejmuje Kierownik Jednostki.
7. O catkowitym zwolnieniu z optat za najem pomieszczen decyduje Kierownik Jednostki.

8. W przypadku wydarzen biletowanych podmiot zewnetrzny moze wprowadzi¢ do sprzedazy bilety
na organizowane przez siebie wydarzenie w ustalonych kanatach dystrybucji dopiero po podpisaniu
umowy pomiedzy Radiem Lublin a podmiotem zewnetrznym.

9. Podmiot zewnetrzny moze prowadzi¢ sprzedaz biletéw i gadzetéw koncertowych przed
wydarzeniem w dniu koncertu, w wyznaczonym przez Radio Lublin miejscu. Inna forma wspdtpracy
przy dystrybucji lub sprzedazy biletéw moze by¢ regulowana umowa.

§4
Rozliczanie wydarzen

1. Wydarzenie podlega rozliczeniu, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 — kosztorys koricowy,
przez osobe odpowiedzialng za jego realizacje, w terminie dziesieciu dni roboczych od zakonczenia
wydarzenia.

2. Rozliczenie wydarzenia sktada sie do dziatu ksiegowosci celem jego weryfikacji.

3. Po zweryfikowaniu poprawnosci rozliczenia przez dziat ksiegowosci dokument jest przekazywany
do akceptacji Kierownikowi Jednostki.

4. Komplet dokumentacji dotyczacy poszczegdlnych wydarzen jest przechowywany w komoérce
organizacyjnej odpowiedzialnej za organizacje danego wydarzenia.

§5
Warunki uzytkowania pomieszczen

1. Liczba uczestnikdw w pomieszczeniach o statej ilosci miejsc siedzgcych/stojgcych na widowni
przewidziana jest na maksymalng ilos¢ osdb:

- Studio im. Budki Suflera — 480 0sdb stojacych (wraz z obstug techniczng i artystami) lub 230 oséb
siedzacych,

- Studio im. Zbigniewa Stepka — 40 osoéb siedzgcych.

2. Uzytkownika pomieszczen zobowigzuje sie uzywac ich przestrzegajgc przepiséw bhp i ppoz, dbac
o ich nalezyty stan techniczny i sanitarny.

3. W przypadku stwierdzenia naruszen, powstania zagrozenia bezpieczenstwa oraz ryzyka uszkodzenia
lub zniszczenia pomieszczen badz ich wyposazenia powstatych na skutek dziatania uzytkownika, Radio
Lublin ma prawo do natychmiastowego przerwania korzystania z pomieszczen przez uzytkownika.



4. Uzytkownik odpowiada za wszelkie szkody zaistniate w pomieszczeniach i udostepnionych czesciach
wspoélnych budynku oraz zobowigzany jest pokry¢ koszty usuniecia wyrzadzonych szkdd. Po
zakonczeniu korzystania z pomieszczen, uzytkownik zobowigzany jest przekaza¢ lokal w stanie
niepogorszonym. Przekazanie pomieszczen do uzytkowania oraz po jego zakonczeniu odbywa sie na
podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego — zatacznik nr 4, podpisywanego przez uprawnionych
przedstawicieli podmiotu zewnetrznego i Radia Lublin.

5. W pomieszczeniach i na terenie catego Radia Lublin obowigzuje catkowity zakaz palenia wyrobdéw
tytoniowych, uzywania e-papieroséw, alkoholu oraz jakichkolwiek substancji odurzajacych.

6. Uzytkownicy majg prawo korzystac z wyposazenia audiowizualnego i technicznego pomieszczen o ile
tak stanowi umowa pomiedzy Radiem Lublin a podmiotem zewnetrznym lub uzytkownik tak uzgodni
z Radiem Lublin. Sprzet Radia Lublin obstugiwany jest przez personel Radia Lublin lub przedstawicieli
uzytkownika po wyrazeniu akceptacji przez Radio Lublin.

7. Podmiot zewnetrzny ma obowigzek zdaé pomieszczenie najpdzniej w dniu uptywu terminu
okreslonego w umowie. Mozliwos¢ przedtuzenia korzystania poza ustalony w umowie czas istnieje
wytgcznie pod warunkiem dostepnosci pomieszczen. W takim przypadku Radio Lublin zastrzega sobie
prawo do proporcjonalnego powiekszenia naleznego wynagrodzenia w umowie.

8. Uzytkownik zobowigzany jest do przestrzegania zakazu przyklejania lub przypinania czegokolwiek
do $cian, drzwi, mebli i foteli bez zgody Radia Lublin, dbania o czystos¢ pomieszczen udostepnionych
przez Radio Lublin, zapewnienia obstugi wydarzenia jezeli zgodnie z umowg, obowigzki te lezg po
stronie uzytkownika.

§7
Postanowienia koricowe
1. Uzytkownik zobowigzany jest do przestrzegania niniejszego Regulaminu.

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci niezaleznych od Radia Lublin zastrzegamy sobie prawo do
odwotania, skrdcenia lub przetozenia terminu udostepnienia pomieszczen.

3. Radio Lublin zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do obowigzujacego Regulaminu.

4. Majac na uwadze cele dziatalnosci rozgtosni publicznej radiofonii oraz obowigzek dbatosci
o wizerunek Spétki, Radio Lublin zastrzega sobie prawo do akceptacji programu artystycznego
zaproponowanego przez uzytkownika.

5. Wszelkie kwestie nie ujete w Regulaminie reguluje Kodeks Cywilny.

6. Wszelkie spory wynikte z tytutu zawartej umowy poddaje sie orzecznictwu Sadu witasciwego dla
Radia Lublin.

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — Karta obiegowa wydarzenia
Zatgcznik nr 2 — Kosztorys wstepny/koricowy wydarzenia
Zatqgcznik nr 3 — Cennik najmu studiow i innych ustug

Zatqgcznik nr 4 — Protokot zdawczo-odbiorczy



